BACK END i |
Consiglio Nazionale 3 I COM M E RC l ALI STI

dei Dottori Commercialisti

e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.
Guida all’utilizzo
dell’area riservata
areariservata.commercialisti.it

L'Ordine per accedere alle aree riservate deve collegarsi al seguente indirizzo: http://areariserva-
ta.commercialisti.it ed inserire username e password comunicate dal Consiglio Nazionale dei Dottori

Commercialisti e degli Esperti Contabili.

BACK END i '
@ i O [ COMMERCIALISTI
e degli Esperti Contabili . UTILI AL PAESE.

CHNDCEC | Privacy

Login Utenti

Inserire
“username” e “password”

Account:

Password:

CNDCEC Backend & |z piattaforma web che permette la gestione delle aree riservate degli
Ordini, I'erogazione di documenti relativi alle attivita del Consiglio.

1l portale di BackEnd permette il caricamento e la gestione di tutti i contenuti pubblicati dal
portale CNDCEC.

Per accedere inserire le proprie credenziali nel box in alto a sinistra e premere invio.
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Consgio Natonale - [ COMMERCIALIS T

dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Guida all’utilizzo dell’area riservata
areariservata.commercialisti.it

Al primo accesso, per motivi di sicurezza, I'Ordine dovra modificare la password, compilando la

form.
l@ el it Commercalist [ COMMERCIALISTIS @?&Mm
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE,
Chiusura sessione  CNDCEC
ﬁ Home lun. 25/07/2011

Jas)

Cambio password Ordine

@ FE' necessario cambiare la password al primo accesso.

Modifica password

Vecchia Password

1 } Compilare i campi
Conferma Password l:l

e pobsnions |

@ Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 53 - 00185 Roma - CF e P.lva 09758241000 info@commerdalistiit | credits

l@ G s - [ COMMERCIALISTi#
& degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home lun. 07/11/2011

Cambio password Ordine

Modifica password

o Password modificata con successo

Cliccare sul bottone
“abbandona” per tornare
alla pagina principale

Abbandona

® Copyright 2010 CNDCEC - Fiazza

info@commerdalistiit | credits
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Guida all’utilizzo dell’area riservata
areariservata.commercialisti.it

Sezione Ordini e Iscritti

L'utente Amministratore dell’Ordine potra accedere dal “Menu Applicazioni” alla sezione “Ordini
e Iscritti”.

l@mmmm - [ COMMERCIALISTIfRT
e degli Esperti Contabili . PAESE, |MPURTANTE

Chiusura sessiong cliccare qui per uscire
T Home dall’area di amministrazione

Menu Applicazioni

Ordini e Iscritti A

Formazione Professionale Continua

Documenti CNDCEC e Guida

del sito CNDCEC.

CNDCEC & suddiviso in Moduli Applicativi in
cui sono contenute le diverse funzionalita. Ogni
Modulo & parte integrante della piattaforma ed Portal Administrator
& in grado di comunicare con gli alti per

Gsoliere i metde TiRgito. problom andhe Modulo: Nessun modulo applicativo selezionato

complessi.
LE
—p— - N ome
Per iniziare a lavorare con il backend &
necessario selezionare dal Mena Applicazioni la
voce interessata come mostrato nellimmagine Menu Applicazioni Gestione Contenuti
di esempio. —

Dopo aver selezionato il modulo, si avra a disposizione il mend delle
Portal Administrator funzioni. Da gui sara possibile gestire i differenti contenuti erogati dalla
ST e piattaforma CNDCEC.
Modulo: Gestione Contenut

.
M Home

Menu Applicazioni

@ Archivi
B Contenuti

B WebTV

Gestione categorie

Gestione video

In questa sezione & possibile visualizzare I'elenco dei propri iscritti, conoscere i dettagli anagrafi-
ci, modificare i dati ad essi relativi o archiviare ogni singolo iscritto.
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e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Guida all’utilizzo dell’area riservata

areariservata.commercialisti.it

DATI ORDINI
In questa sezione I'Ordine ha il controllo e la gestione del proprio profilo.

i@ G s - [ COMMERCIALISTi#
& degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password

lun. 2510712011
| Menu Applicazioni > Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti = Dati Ordini
Dati Ordini E!
Albo Ordini: Elenco
Praticanti

Importazione

Analisi e elenchi

VISUALIZZARE
| DETTAGLI DELL'ORDINE

® Copyright 2010 CNDCEC - Fiazza della Repubblica n. 59- 00185 Roma-CF e F'.IvaCIB?Si ELENCU ISCRITTI i ESPORTARE
L'ELENCO
DEGLI ISCRITTI

Nome: iscritti-cndecec-2.xs

APRIRE 0 SALVARE IL FILE EXCEL
CON L'ELENCO DEGLI ISCRITTI

icati da Intemet possono essers i, ma alouni fle possono
danneggiare il computer. Se longine non & considerata attendibile,
non aprire o salvare il file. Quali rischi si comono
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oot S | COMMERCIALISTIq

e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE,

i

Chiusura sessione  CNDCEC

-~
M Home  Modifica password lun. 2510712041

= Menu Applicazioni = Ordini e Iscritti = Dati Ordini
) ]

Dati Ordini
Albo Ordini: Elenco

Praticanti

Importazione Esportazione

iscritti

Denominazions Praticanti

Analisi e elenchi

I=coitti

MODIFICARE | DATI

Visualizza

' ® Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 59 - 00185 Roma - CF & P.lva 09758841000 info@commerdialistiit | credits
Chiunsrs amashme
. 25072041
Supparto i il
» Mern Applicasioni » Ordini e Tserithi = Dt O
st Ordini
Albo Ordini e Iscritti: Modifica Ordine
Praticanit * ol obbiganH
Importazione
Analisi e elenchi hati asagrafici
s Deromnazene [oocec
€ Ordine Dottedt Commercalisti ed Dxpenti Contabili =
Cotee Facak f Aetererns f
[rp— 0400172008 =] tra sl oamamz B
Triwnal [ Trbranale 1 Caserr 2 s
. - Wome Cognome -
ice Prescents - Nome Copnome i
- Nume Cognome
easriere - Hame Cogrome
Conaighere - Nome Cognome £
- Home Cogname
Conaigiere . Hame Cogrome
Cznsiglere - Nome Cognome L
Coasglere - Nome Cognome
Consigiare - Nome Cognome -
Indirizzo
ricis [indrizn 1 Nt B [N 1
Comune® Comune xp o [ooood
Bt Comuna
Tatane® 66050000 « [non.onc0n
Dati accesso e emall
e | mad@mail.it EdirEC |
g e —
i ggiumtiv
Cooperatve B
arv =]
<]
EH
B
s
b Js
s
e_J°
Speasficars annuyith gcense srvvesmeni Seceiner

el ® | Erediy
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ALBO
In questa sezione I'Ordine puo:
- inserire i dati di un nuovo iscritto;
- effettuare una ricerca tra gli iscritti registrati;
- visualizzare i dettagli di ogni iscritto registrato (vedi pag. 8);
- modificare i dati degli iscritti registrati;
- archiviare l'iscritto;
- effettuare il trasferimento di un iscritto dal proprio Ordine ad un altro (vedi pag. 7).

l@ Comto o IS | COMMERCIALISTIR
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password lun. 25/07/2011

Menu Applicazioni > Menu Applicazioni = Ordini e Iscritti = Albo

Dati Ordini

Praticanti Informazioni Ordine:

Importazione

Codice Fiscale: Riepilogo iscritti:
Analisi e elenchi
- Iscritti: 622
Iscritti Referente: Nome Cognome
Email email@email.it Praticanti: 0O
Email PEC:

Indirizzo: Indirizzo CAP Citta

| INSERIRE UN NUOVO ISCRITTO r?'m

[=Nuovo 4 Ricerca  [=[Studio e Residenza

Isaitto Comune Madificato il
i 4 - Mazonsle
RICERCA ISCRITTO Ickml oo [ COMMERCIALIS T o
& degli Esperti Contabii UTILI AL PAESE =
‘E‘ _\;‘ » f: COGN( Chiusura sessione  CNDCEC
= | 7 | & | '. .OOGN( T Home  Modifica password lun. 2510712011
= T T - T Supporto ico:helpordini@commercialisti.it
= | / | a | "' | COGNC Menu Applicazioni > Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti > Albo @
E |/ @  f§: coen( patiordini
—— | | | o
= | rd | o _ f: | 20any Ricerca Iscritti
= / Fd "‘ COGN( Data registrazions dal. | | =
== | T T T le Sl Data modifica dal | | al: | i
= - — I—|
=L| v | » | T | COGNC 1o Ordine: ODCEC -
B |/ | @ | f2 | cocn Cognome: ]
= T T T Email
B |/ |8 | §2 | ooy e —
CHe A r i ©'si @ no © entramni
o

® Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 53 - 00185 Roma - CF e P.lva 08758941000 info@commerdialistiit | credits

BB Archivia fiscritto
- < 2 .

'n- Adtiva la procedura di trasferimento ‘

® Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 59 - 00185 Roma - CF & P.lva 09758941000 info@commercialistiit | credits



BACK END

O Mol i - [ COMMERCIALIS T
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Guida all’utilizzo dell’area riservata

areariservata.commercialisti.it

Trasferimento di un iscritto dal proprio Ordine ad un altro:

l@ Corsgo o o [ COMMERCIALIS 1
& degh Esperti Contabil S

UTILI

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password

lun. 25/07/2011

Dati Ordini
Albo
Praticanti

Importazione

Iscritti

| Menu Applicazioni > Menu Applicazioni = Ordini e Iscritti = Trasferimento Iscritto

Analisi e elenchi CHEROM NOHE

Categoria: Iscritti
MNumero diiscrizione: \ecchio Numero di iscrizione: 322

Email: mail@mail.it

* campi obbligatori

Trasferimento SELEZ'ONARE LIOR["NE
Ordine* | ODCEC PRESSU ". O.UAI.E
L'ISCRITTO DEVE ESSERE

i TRASFERITO

@ Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 53 - 00185 Roma - CF e P.lva 09758941000 info@commerdalistiit | credits
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[ COMMERCIALIST IS

UTILI AL PAESE.

Consiglio Nazionale
dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili '

Guida all’utilizzo dell’area riservata
areariservata.commercialisti.it

[ COMMERCIALISTIS

UTILI AL PAESE.

Cansiglio Nazionale
dei Dottori Commerdialisti
e degli Esperti Contabili

=
M Home

Chiusura sessione  CNDCEC

Modifica password lun. 2510712011
Menu Applicazioni = Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti = Albo .88.
Dati Ordini
Albo
Praticanti Informazioni Ordine:

Importazione
Analisi e elenchi

Iscritti

Codice Fiscale:
Referente: Nome Cognome

Emall email@email.it

Riepilogo iscritti:
Iscritti: 622

Praticanti: 0

Email PEC:

VISUALIZZARE GLI INDIRIZZI
DELL'ISCRITTO SELEZIONATO

== Nuovo QMOEE |5 Studio e Residenza

Modificato il
cliccando sulle icone & possibile ; -‘:: : | :f . P | COMMERCIALIST G
VISUALIZZARE, MODIFICARE { e 'j —— '
| DATI INSERITI O ARCHIVIARE l; f a ': Z ' o s
= | | | | Supgono It
UN ISCRITTO = | / E' | '._ ad » Menu Applicazioni » Ordini e Iscritti > Gestione Studs & Resadenza
E | P 4 | 3] . f: .O Indirizzi
= _j’ | ® | | £ s Er——— COGNOME NOME
E f ] ': C|_ Analisi o slsnchi Categeria lnctitn
@ / P | ': & Emmt mail@mail it e
2 |/ & {29 INSERIRE UN NUOVO INDIRIZZO
| B # 8 cedelegae Indeirm i 00000 Commune
|® | A @ e Indeizzm o 00000 Comune
P Archivia fiscritto |
': Aftiva la procedura di frasfe ] ] -

© Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 59 - 00185 Roma - CF & P.lva 09758841000 info@commercialistiit | credits

Per visualizzare gli indirizzi di un iscritto & necessario cliccare sul nome in modo da “evidenziarlo”
e poi cliccare sull'icona “Studio e Residenza”.
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PRATICANTI
In questa sezione I'Ordine puo:
- inserire i dati di un nuovo praticante;
- effettuare una ricerca tra i praticanti registrati;
- visualizzare 1 dettagli di ogni praticante registrato;
- modificare i dati dei praticanti registrati;
- archiviare il praticante.

l@ Coto o B | COMMERCIALISTi®
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password lun. 25/07/2011

Menu Applicazioni > Menu Applicazioni = Ordini e Iscritti = Albo .QE
Dati Ordini =
Albo
-> Praticanti Informazioni Ordine:

Importazione 5 e

Codice Fiscale: Riepilogo iscriti:
Analisi e elenchi

- Iscritti: 622
I=critti Referente: Nome Cognome
Email email@email.it Praticanti: 50
Email PEC:

Indirizzo: Indirizzo CAP Citta

| INSERIRE UN NUOVO PRATICANTE FE”"

[=Nuovo 4 Ricerca  [=[Studio e Residenza

Comune Modificato il

RICER

/P  COGNOME NOME
- T I 1 lun. 25/07/2011
£ /" | @  COGNOME NOME TR R
= f @ | COGNOME NOME > Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti > Albo @
E | / | @ | COGNOME Nomg Dot Ordini
! { Albo
S| /@  COGNOME NOME rraticanti Ricerca Iscritti
i Data registrazione dal at /ﬁ
Data modifica dat ‘ ‘ at ‘ =
@ Copyright 2010 CHNDCEC - Piazzs della Rep Iscritti Ordine: oDeEC &
Cognome:
Email
Codice fiscale:
SRR © si @ no © Entramoi
|

© Gopyright 2010 CHDCEG - Fiazza della Repubblica n. 55 - 00185 Roms - GF e P.lva 05758841000 info@commercialistit | credits
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IMPORTAZIONI

In questa sezione I'Ordine puo caricare il file excel (il nome del file non dovra contenere spazi) per
I'importazione notturna degli utenti e consultare I'elenco delle importazioni gia svolte.

Non sara possibile caricare un nuovo file finché I'importazione del precedente non sara conclusa.
Si informa che rimangono invariate le regole per la compilazione del file excel.

Cmsagiu Nazionale
dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili

-
¥ Home  Modifica password

Chiusura sessione CNDCEC

lun. 2510712011

Menu Applicazioni = Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti > Importazione @
Dati Ordini
Comsigho Nasionde
v Commascastats
Albo Importazioni Conigio arorle | COMMERCIALISTH e G
daguﬁp:mcnnlh{i UTILL AL PAESE.
Praticanti
Chiusura sessione CNDCEC

Importazione

T tome  Modifica password lun. 25/07/2011
Analisi e elenchi . = AT

Supporto i@commercialisti. it
Iscritti e ioni > Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti > Importazions
Nessun Importazione d2  pati Ordini
Albo Carica file excel
Fratxconly I nome del fils nion deve conteners spazi
® Copyright 2010 CNDCEC -F  Importazione
Analisi e elenchi
Excel [ |+
Iseritti
g T ™
© Copyright 2010 CNDCEC - Fiazze della Repubblica n. 59 - 00185 Roma - CF e P.Iva 09758841000 Mmrﬂahs&r.d | eredits
B Gestione Upload File | CNDCEC BackEnd

importazione

|| seleat

T T
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ANALISI E ELENCHI

ISCRITTI

In questa sezione I'Ordine puo effettuare una ricerca tra gli iscritti registrati per cognome, indirizzo
e-mail o codice fiscale e generare il report.

1 ; Consigho Nazionsle
l@ Conso ol 4 | COMM[RC[ALIS rl e
e degli Esperti Contabili AL SE
Chiusura sessione  CNDCEC
-
¥ Home  Modifica password lun. 25/07/2011
Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti = Analisi e elenchi = Iscrith
Dati Ordini
Albo Report Registrazione utenti
Praticanti
Importazione Ricerca Iscritti
Analisi e elenchi
-> Iscritti Ording: ODCEC i
Cognome:. | ‘
Emait | |
cosnmenn [ ]
Iscriti Archiviati © si @ no © Entrambi
T
||
© Coovright 2010 CNDCEC - F'i dells Repubblica 0. 59 - 00185 !ma CE 2 P.iva 09758941000 infoflcommersiglistisit | credits
X ] Conugha Nanonale:
l@ o ot Comrcaisd i [ COMMERCIALISTIH @:‘L‘.ﬁ“—-"&“‘:‘
:dlgﬂEspean«llMl UTILI AL PAESE. e
T Home  Modifica password lun. 2610712011
Menu Applicazioni > Ordini e Iscritti > Analisi e elenchi > Iscritti
Dati Ordini
Albo Report Registrazione utenti
Praticanti
Importazione ‘ $ % = < Pagna |1 dl - | |
Analisi e elenchi
Iscritti ODCEC
Indirizzo
00000 Gitta
Situazione Registrazioni
Fittri di stampa: Ordine:
Cognome Nome Iscritti email@mail.it Indirizzo
Cognome Nome Iscritti email@mail.it Indirizzo
Cognome Nome: Iscritti email@mail.it Indirizzo
Cognome Nome Iscritti email@mail.it Indirizzo
Cognome Nome: Iscritti email@mail.it Indirizzo
Cognome Nome Iscritti email@®mail.it Indirizzo
Y . . .
Il report puo essere salvato in formato pdf, csv, xIs cliccando sul dischetto
i i i B @ [
e selezionando il formato desiderato.
.. . P
Il formato csv serve per aprire il report in excel., Cav



BACK END

| COMMERCIALISTIR

dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Guida all’utilizzo dell’area riservata

areariservata.commercialisti.it

Sezione Formazione Professionale Continua

L'utente Amministratore dell’Ordine potra accedere dal “Mend Applicazioni” alla sezione “For-
mazione Professionale Continua”.

R s 'y - Comsigho Mazionale
l@ el it Commercalist [ COMMERCIALISTI% Cini e co
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE, p
Chiusura sessione  CNDCEC
_—
M Home Iun. 25/07/2011

Menu Applicazioni Ordini e Iscritti

Formazione Professionale Continua

CNDCEC & suddiviso in Moduli Applicativi in
cui sono contenute le diverse funzionalita. Ogni
Modulo & parte integrante della piattaforma ed Portal Administrator
& in grado di comunicare con gli altri per

Gisobiere T anois . TEeGtD: prblens Snthe Modulo: Nessun modulo applicativo selezionato

complessi.
fAn
i - . ome
Per iniziare a lavorare con il backend &
necessario selezionare dal Mend Applicazioni la
voce interessata come mostrato nellimmagine Menu Applicazioni Gestione Contenuti
di esempio. T

Dopo aver selezionato il modulo, si avrd a disposizione il mend delle
Portal Administrator funzioni. Da qui sara possibile gestire i differenti contenuti erogati dalla
e S piattaforma CNDCEC.

Modulo: Gestione Contenut

La pagina di accesso alla sezione FPC raccoglie i messaggi informativi che riguardano gli eventi

in gestione.

Le tipologie di messaggi che possono essere visualizzate sono:

- Evento in chiarimenti: quando il CNDCEC necessita di ulteriori informazioni relative all’'evento
presentato per |'accreditamento;

- Evento in attesa di consenso: un altro Ordine ha richiesto il nulla osta per un evento che si svol-
gera nella circoscrizione territoriale di competenza dell’Ordine loggato. L'Ordine dovra gestire
I'evento comunicando il proprio consenso o parere negativo;

- Evento autorizzato: quando I'Ordine loggato abbia richiesto ed ottenuto il consenso a svolgere
un evento nella circoscrizione territoriale di competenza di un altro Ordine;

- Evento non autorizzato: quando I'Ordine loggato abbia richiesto e non ottenuto il consenso a
svolgere un evento nella circoscrizione territoriale di competenza di un altro Ordine.
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Questi messaggi verranno visualizzati in ordine dal pil recente al meno recente, 10 per pagina.

i@ Cortgiotaronse = ' CRCIALISTI%
& deghi Esperti Contabili JTILI A %

Chiusura sessione  CNDCEC

=
¥ Home  Modifica password

| Menu Applicazioni

Ricerca Evento FPC

Inserimento evento Avvisi Fﬂaziune Professionale Continua . .

A dit: to tardi
CEXEULaMEID farcve Ordina per Tipologia o per Data

cliccando qui si sceglie

e possibile modificare il numero
il tipo di visualizzazione

ohelpordini] € POSSIDIle navigare
o di eventi visualizzati

tra le pagine

Pagine<1>=

Avvisi per pagina 10
Gestione nulla osta

Analisi e elonchy a0/+1/2011 Evento in chiarimenti |w|

I Il CNDCEC necessita di ulteriori informazioni sullevento .......... La richiesta &: Allegare programma.

ozi1zr2011 Evento in attesa di consenso da parte dell’Ordine territorialmente competente. Nascondi

Il Consiglio delfOrdine di .............. chiede di poter svolgere un evento formativo presso la circoscrizione territoriale di V's. competenza; tuttii

dettagli organizzativi sono indicati nella scheda dellevento. E richiesto lassenso esplicito del vostro Ordine affinché levento sia sottoposto
alla valutazione del CNDCEC ai fini dellaccreditamento.

o1izi2011 Evento autorizzato. Nascondi

I Il Conziglio delMOrdine di ............... ha concesso il nulla osta per l'evento

o1i122011 Evento non autorizzato. Nascondi

I Il Consiglio delfOrdine di............... non ha concesso il nulla osta per levento

© Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 59 - 00185 Roma - CF & P.lva 09758941000 info@commerdalistiit | credits

Nel caso in cui il messaggio “preveda” un’azione da parte dell’'utente, verra eliminato in automati-
co, altrimenti I'utente puo decidere di non visualizzare piti un messaggio cliccando sul link “Nascondi”.
Prima di procedere con I'eliminazione del messaggio verra richiesta una conferma.

Eliminare definitivamente il messaggio?
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Quando tutti i messaggi vengono gestiti la pagina presentera il seguente messaggio:

l@ e e s [ COMMERCIALIS % e
e degli Esperti Contabili

UTILI AL PAESE,

Chiusura sessione  CNDCEC
=
M Home  Modifica password

mar. 26/07/2011

| Menu Applicazioni > Menu Applicazioni > Formazione Professionale Continua

Ricerca Evento FPC

Inserimento evento Nessun messaggio da visualizzare,
Accreditamento tardivo
Gestione nulla osta

Analisi e elenchi

® Copyright 2010 CNDCEC - Piszza della Repubtlica n. 59 - 00185 Roma - CF e P.lva 057585941000 info@commercislisti.it | credits
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RICERCA EVENTO FPC

L'Ordine ha due modalita di ricerca:

1) selezionare dal menu applicazioni la voce “Ricerca Evento FPC”;
2) cliccare sull'icona “Ricerca”.

l@:ﬂmmtm 5 | COMMERCIALISTI=
& degli Esperti Contabill

UTILI AL PAESE, )

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni
@ Ricerca Evento FPC

e et Ao et Eventi Formazione Professionale Continua

= Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua = Ricerca Evento FPC

Accreditamento tardivo

Filtro corrente
Gestione nulla osta

Ordine: ODCEC
Evento Categoriay Tutts,

(2 cliccando qui & possibile
effettuare una ricerca

Analisi e elenchi

Videoconferenza | 2

l@ Coto e 5 | COMMERCIALISTI=
e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni = Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua = Ricerca Evento FPC

Ricerca Evento FPC

Inserimento evento Ricerca Evento FPC

Accreditamento tardivo

Gestione nulla osta Ordine. CNDCEC -

Analisi e elenchi Titolo:
Stato: Seleziona uno stato -
Tipologia evento: Tutte le categorie di evento -
Tipologia circ ermitonale.  Tyge je tipologie di circoscrizions =
Codice: D =
Periodo dal: |7| al: 7|

e T
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La ricerca puo essere effettuata compilando anche uno soltanto dei campi a disposizione.
Inserendo una stringa nel campo titolo verranno cercati tutti gli eventi che contengono quella parte.
Inserendo un periodo (& necessario selezionare una data dal calendario che compare cliccando I'ico-
na) verranno cercati tutti i corsi che si svolgono in quel periodo.
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Menu Applicazioni

Ricerca Evento FPC
Inserimento evento
Accreditamento tardivo
Gestione nulla osta

Analisi e elenchi

= Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua > Ricerca Evento FPC

Eventi Formazione Professionale Continua

Filtro corrente

v Ordine: ODCEC

Evento Categoria: Tutte

<g=MNuovo Q Ricerca

E] |/ | @ | 59680 | ODCEC | Titolo 1 Videoconferenza | 2
E |/ @ | 59579  ODCEC | Titolo 2 Videoconferenza | 7
B |/ | @ 5978  obcec | Titio3 Seminario | 22
E |/ | @ | 59574 | opcec | Titolo 4 Corso | 4
= Evento a distanza: e-Jearning (art. 4 MNorme di
E |/ | @ 59673 opcec | Timios fhoissiily

- |

Videoconferenza | 2

e possibile navigare
tra le pagine

Seminario | 2

Videoconferenza | 2

Videoconferenza | 23

N
I EDE W e =2 E e E

e possibile modificare il numero
di eventi visualizzati nella pagina

Lo stato dell’evento e indicato dalle seguenti icone:

Icona | Significato Icona ' Significato
|g Presentato al CNDCEC n Da validare
|L Richiesto il consenso all'Ordine territoriale competente . Approvato
E Non autorizzato dall’Ordine territoriale competente — | Chiarimenti
12| Accreditamento tardivo | % | Rifiutato
— | Chiarimenti Vecchia Piattaforma
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Ricerca Evento FPC

Pt et Ao et Eventi Formazione Professionale Continua

Accreditamento tardivo

- Filtro corrente
Gestione nulla osta e
Ordine: ODCEC

Analisi e elenchi Evento Categoria: Tutte

g=Nuovo Q& Ricerca

Ordine Crediti
. Titolo 1 ! - | Lie
| Tiolo 2 cliccando sulle etichette & possibile ordinare

Titolo 3 gli eventi a seconda del campo cliccato
per visualizzare la scheda dettaglio Titolo 4

dell'evento in modalita “lettura” —_— Evento 2 dtanza: e-deaming (art. 4Norme di | e
| attuazione) | |

Titolo 6 Videoconferenza | 2 =

E |/ | @ | 5971 opcec | Titoe 7 . Seminrio | 2 . 5

E v — ODCEC | Titolo 8 . Voo, | 3 . B

—_— ancee 1 Titolo 9 Videoconferenza | 23 5

per modificare e per eliminare i ' Seminario | 33 | [®

I'evento (tranne i validati)
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INSERIMENTO EVENTO

L'Ordine ha due modalita di inserimento di un evento:
1) selezionare dal menu applicazioni la voce “Inserimento evento”;
2) cliccare sull'icona “Nuovo”.
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Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home  Modifica password mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni > Menu Applicazioni > Formazione Professionale Continua > Ricerca Evento FPC

Ricerca Evento FPC

Pt et Ao et Eventi Formazione Professionale Continua

Accreditamento tardivo
- Filtro corrente

Gestione nulla osta

— = Ordine; ODCEC
Analisi e elenchi

cliccando qui e possibile accedere

alla pagina di inserimento di un nuovo evento

ERVaR: | 59680 | ODCEC Titolo 1 Videoconferenza | 2 [ﬁ
5 /| @ s%m obeEc | Tiok2 . Videoconferenza | 7 | ®
E . g . i . 59678 . ODCEC . Titolo 3 . Seminario . 2 . [
5 /| @ | s74 opcec | Tioks . Corso | 4 B
= . / . o] . 59673 . ODCEC . Titoko 5 . Evento a distanza: edearning (art.a:hﬁ:;:ig | 27 . &
E f . ] . 59672 . ODCEC Titolo 6 . Videoconferenza | 2 . =

In questa sezione possono essere caricati gli eventi.
Per inserire le date & necessario selezionare una data sul calendario.

cliccare sulle frecce
per cambiare il mese

“A luglio 2

gen feb 2007 2012
I m m
26 27 28 20 | mar apr 2008 2013
27 4 5 6 |mag giu 2009 2014

2 1 12 13 ago 2010 2015

set ottt [EUIEM 2016
2 152? nov dic ]

4“4 luglic 2011 (313
I m y v s d
29930

26 21 28

cliccando sul mese si accede ad un mentl in
cui sara possibile selezionare mese e anno

selezionare il giorno
di interesse

Le date scelte verranno visualizzate nel campo sotto al calendario. Per eliminare una data preceden-
temente selezionata e sufficiente cliccare sul numero per “disattivarlo”.
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Menu Applicazioni > Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua > Inserimento evento

Ricerca Fvento FPC

Inserimento evento Inserimento nuovo evento

Accrediamems Erdivo | campi contressegnati con * sono obbligatori al fine di presentare il programma al CNDCEC
Gestione nulla osta

Analisi e elenchi Dati generali
* Ordine ODCEC T
* Tipolooia Aszemblea approvazione bilancio .
*Titolo | |
* Durata & fini delfaccreditamento EI 5 ore EI & minuti * Crediti o
Costo dellevento gratuito i frazza :
* Soggetto che svolge Tevento ording -
Dichiarazioni

L"Ordine dichiara di aver realizzato levento nel rispetio dei principi previsti dal Regolamento per la FPC del Consiglio Nazionale,

B CNDCEC BackEnd

Upioad progranma } cliccando sul tasto “select/seleziona”

e possibile selezionare il file da allegare
presente sul proprio PC

Per rendere effettivo il caricamento é necessario cliccare sul bottone
“chiudi”.

Il file verra salvato sul server e reso disponibile alla valutazione del

una volta scelto il file da allegare

CNDCEC solo quando verra salvata I'intera scheda.

Sono ammessi file con le seguenti estensioni: .pdf, .xml, .csv, .txt, .zip, .rar,
Xls, .xlIsx, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .mdb, .accdb e di dimensione inferiore a
15Mb. Non possono essere caricati 2 file con lo stesso nome.

cliccare sul bottone “carica”

|

* Circ. territoriale di compstenza: Propria ¥

Programma

Programma

Selezione materie

N
-

cliccando sull'icona é possibile
caricare un file da allegare all'evento

* Materie:

cliccando su questo
simbolo I'elenco viene
aggiornato e vengono
visualizzate le microaree

(]~ A-ORDINAMENTO, DEONTQOLOGIA E TARIFFE DELLA PROFESSIONE
|4}~ B-ORGANIZZAZIONE DELLO STUDIO PROFESSIONALE

[} C-MATERIE ECONOMICO-AZIENDALL

[}~ D-MATERIE GIURIDICHE

[ [ s ]
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RICHIESTA ACCREDITAMENTO TARDIVO

Per presentare una richiesta accreditamento tardivo per un evento gia svolto I'Ordine dovra pro-
cedere con il caricamento secondo le proprieta indicate in precedenza.
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e degli Esperti Contabili UTILI AL PAESE.

=
M Home  Modifica password mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni > Menu Applicazioni > Formazione Professionale Continua > Accreditamento tardivo

Ricerca Evento FPC

Insenmentoevento Inserimento nuovo evento

-» Accrediiamento fardiv | campi contr; gnati con * sono igatori al fine di presentare il programma al CNDCEC

Gestione nulla osta

Analisi e elenchi Dati generali
* Ordine ODCEC -
* Tipologia Assemblea approvazione bilancio x
* Titolo | |
* Durata ai fini dellaccreditamento EI 5 ore EI % minuti * Crediti 0
Costo dellevento gratuite - Prezzo 0,00 | :
* Soggetto che svolge levento ordine -
Dichiarazioni

In questo caso I'Ordine dovra inserire i dati obbligatori per I accreditamento dell’evento, inoltre
dovra specificare il motivo della richiesta tardiva e il numero effettivo di partecipanti all’evento.
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GESTIONE NULLA OSTA

In questa sezione I'Ordine trova le richieste di consenso a tenere un evento nella circoscrizione
territoriale di sua competenza presentate da altri Ordini.

I @ Corsgo o
dei Dottori Commercialisti
& degh Esperti Cantabili

=
M Home  Modifica password

| Menu Applicazioni = Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua

Ricerca Evento FPC

e et b it Eventi Formazione Professionale Continua

[ COMMERCIALISTIS

UTILI AL PAESE,

Chiusura sessione  CNDCEC

mar. 26/07/2011

Accreditamento tardivo

il Categoria
Gestione nulla osta

Analisi e elenchi

= In attesa di consenso da Ordine territorialmente
= C

=l | /# | obceEC | Titalo 1 RO competente

= : In attesa di consenso da Ordine territorialmente
= ODCEC | Titolo 2 Videoconferenza competente

cliccando qui e possibile accedere
alla scheda per concedere o meno il nulla osta & Roma - F & P.ve 09758941000 infoBcommercalistit | credits
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ANALISI E ELENCHI

CORSI SUDDIVISI PER STATO

Cansiglio Nazionale
dei Dottori Commerdialisti
e degli Esperti Contabili

=
M Home

Chiusura sessione  CNDCEC

mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni

Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua > Analisi e elenchi > Corsi suddivisi per stato
Ricerca Evento FPC

e s e eaiy Corsi suddivisi per stato

Accreditamento tardivo

Gestione nulla osta Filtro
Analisi e elenchi

Corsi suddivisi per stato .
Ordine: ODCEC

Dettaglio corsi

Riepilogo eventi Stato: Seleziona uno stato -
Periodo dal: |01f01f2011 al: 311272011
Tipo Data;

@ Data Svolgimento ©) Data Validazione © Data Ultima modifica

La data di validazione & presente solo nei nuovi eventi.

Corsi suddivisi per stato

= s - - - © .o - - a |

CNDCEC

Qe |
—
® Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della R @ degh Expeni Conmabil

Sintesi eventi

Filtri di stampa: Ordine:

Evento Categoria: Tutte

Data di svolgimento dal 01/01/2011 al 30/11/2011
Stato: Approvato

Stato dei Corsi Approvato

Totale Ordini 1

Ordine Corsi CFP

ODCEC 10 111
Totale 10 111

Le date di validazione sono presenti solo per gli eventi caricati sul nuovo portale.

Nel riepilogo dei corsi suddivisi per Stato verra visualizzato il numero di corsi nello stato selezionato.

I report pud essere salvato in formato pdf, csv, xIs cliccando sul dischetto
e selezionando il formato. // formato csv serve per aprire il report in excel.
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DETTAGLIO CORSI

l@ comito o 5 | COMMERCIALISTi® e
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Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua = Analisi e elenchi = Dettaglio corsi

Ricerca Evento FPC

Inserimento evento Report Dettaglio Corsi

Accreditamento tardivo

Eestions nallaosta Visualizza codice evento: [
Analisi e elenchi

Data pie di pagina: |

Corsi suddivisi per stato
-> Dettaalio corsi Filtro

Riepilogo eventi

Ordine: CNDCEC ¥
Titalo:

Stato: Seleziona uno stato i
Tipologia evento: Tutte le categorie di evento ¥

Tipologia circ territoriale: | Tutte le tipologie di circoscrizione

Periodo dal: | al: | ||E
Tipo Data: @ Data Svolgimento © Data Validazione © Data Ultima modifica

La data di validazione & presente solo nei nuovi eventi.

© Copyright 2010 CNDCEC - Piazza della Repubblica n. 59 - 00185 Roma - CF & P.lva 09758941000 info@commercialistiit | credits

Nel report Dettaglio corsi si possono visualizzare per ogni corso che risponde ai criteri di ricerca

le seguenti informazioni: Ordine, Provincia, Circoscrizione, Tipologia, Titolo, Data, Durata, Materie,
CFP, Soggetto organizzatore, Costo.

| corsi vengono visualizzati in ordine di codice.

CNDCEC
o A .
@ degli Esperti Contabili

Report corsi
Ordine: ODCEC
Evento Categoria: Tutte
Data di svolgimento dal 01/01/2011 al 30/11/2011
Stato: Approvato
- - . Tipologia Datafe . Soggetto
Ordine PR Circoscrizione Event Titolo Evento Evento HH Materie CFP izzat Costo
DAL BILANCIO CIVILISTICO ALLA
- C.1- RAGIONERIA GENERALE ED SOGGETTO
ODCEC PR |Propria Convegi EEI'ER.M]]\IAZIONE DEL REDDITO  |04/04/2011 7.0 popLcATA 7| ORGANIZZATORE  |Pagamento
- IMPRESA, LAVORO AUTONOMO E
. Videoconfere N GGETTO .
ODCEC PR |Propria o ALTRE CRITICITA' DELLE 15/05/2008 4,0|D.7- DIRITTO TRIBUTARIO 4| QRGANIZZATORE  |aratuito
DICHIARAZIONI DEI REDDITI
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RIEPILOGO EVENTI

l@ Coto o ¥ | COMMERCIALISTI# .
& degli Esperti Contabill E,

UTILI AL

Chiusura sessione  CNDCEC
_—
M Home

mar. 26/07/2011

Menu Applicazioni Menu Applicazioni = Formazione Professionale Continua = Analisi e elenchi = Riepilogo eventi

Ricerca Evento FPC

Inserimento evento Riepilogo eventi

Accreditamento tardivo

Gestione nulla osta Filtro
Analisi e elenchi

Corsi suddivisi tats
orsi suddivisi per stato Grding: SOGED

-
Dettaglio corsi
-> Riepilogo eventi Stato: Seleziona uno stato -

Tipologia circ. fermitonale:  Tutte e tipologie di circoscrizione

Periodo dal: | al: |

Tipo Data: @ Data Svolgimento © Data Validazione ©) Data Ultima modifica

La data di validazione & presente solo nei nuovi eventi.

ra
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Nel Riepilogo eventi, selezionando uno stato, si possono visualizzare: |a durata totale degli even-
ti, il totale CFP, il numero di eventi, il numero di posti, il numero di eventi E-learning, il numero di
eventi in aula, il numero di eventi a pagamento, il numero di eventi gratuiti.

Riepilogo eventi

9 B 1w < pagna |1 d > = |

CNDCEC

© degl Esperti Contabil

Riepilogo eventi

Filtri di stampa: Ordine: ODCEC
Evento Categoria: Tutte

Data di svolgimento dal 01/01/2011 al 30/11/2011
Stato: Approvato

Durata Totale ; Eventi = Eventiin _

Ordine (Ore, Minuti) CFP eventi Posti E-learning e Pagamento  Gratuiti
ODCEC 809,00 803 122 11628 2 120 115
Totale 809,00 803 122 11628 2| 120 115

E
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Sezione Documenti

L'utente Amministratore dell'Ordine potra accedere dal “Menu Applicazioni” alla sezione “Docu-
menti CNDCEC e Guida”.
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Chiusura sessione  CNDCEC

=
M Home Iun. 25/07/2011

Menu Applicazioni

Documenti CNDCEC e Guida

CNDCEC & suddiviso in Moduli Applicativi in
cui sono contenute le diverse funzionalita. Ogni e
Modulo & parte integrante della piattaforma ed Portal Administrator

& in grado di comunicare con gli altri per

Gisobiere T anois . TEeGtD: prblens Snthe Modulo: Nessun modulo applicativo selezionato

complessi.
fAn
i n - ome
Per iniziare a lavorare con il backend &
necessario selezionare dal Mend Applicazioni la
voce interessata come mostrato nellimmagine Menu Applicazioni Gestione Contenuti
di esempio. T

Dopo aver selezionato il modulo, si avrd a disposizione il mend delle
funzioni. Da qui sara possibile gestire i differenti contenuti erogati dalla
piattaforma CNDCEC.

Portal Administrator
Modulo: Gestione Contenut
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DOCUMENTI
In questa sezione I'Ordine pud consultare o salvare i documenti che il Consiglio Nazionale dei Dottori
Commecialisti mette a loro disposizione, ad esempio la guida.

I@rmmm IS | COMMERCIALISTi= @%‘*ﬁr

e degli Esperti Contabili UTILI /

Chiusura sessione  CNDCEC

=
| Home  Modifica password lun. 25/07/2011

Menu Applicazioni

Elenco documenti

Anteprima Allegato

Documento 1 Visualizza
Documento 2 Visualizza
Documento 3 Visualizza

APRIRE 0 SALVARE IL FILE
DEL DOCUMENTO SELEZIONATO

da Intemet possono wtill, ma alcuri file possono
derneggiare il computer. Se lanigine non & considerata attendibile,
non apiire o salvare il file. Quali fischi si comono




